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Aplikasi Laporan Realisasi Impor 

INATRADE 

plikasi Laporan Realisasi Impor INATRADE merupakan aplikasi pengajuan laporan 
realisasi impor INATRADE milik Kementerian Perdagangan yang dapat dilakukan secara 
online melalui internet, sangat mudah, dan efisien.  

Alamat Akses  

Perusahaan/ importir/ pelaku usaha dapat melaporkan data realisasi impor melalui form entry yang 

telah tersedia pada aplikasi INATRADE. 

Aplikasi Laporan Realisasi Impor INATRADE dapat diakses melalui alamat: 

http://inatrade.kemendag.go.id/2012/old/index.php?module=realisasi&action=data. 

 

 

 

 

Bab 

1 

A 



User Manual Aplikasi Laporan Realisasi Impor – INATRADE Halaman 2 dari 16 

Pedoman Penggunaan Aplikasi 

agian ini menjelaskan pedoman penggunaan Aplikasi Laporan Realisasi Impor 
INATRADE, seperti registrasi ke aplikasi, login ke aplikasi, serta penggunaan menu yang 

terdapat pada aplikasi. 

 

Registrasi 

Sebelum menggunakan aplikasi, masing-masing pengguna aplikasi harus terlebih dahulu 

melakukan registrasi ke aplikasi. 

Langkah-langkah untuk melakukan registrasi ke aplikasi sebagai berikut: 

1. Buka alamat akses aplikasi melalui web browser anda, akan menampilkan halaman berikut: 
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Klik pada bagian ini! 



User Manual Aplikasi Laporan Realisasi Impor – INATRADE Halaman 3 dari 16 

2. Klik pada kata [disini], akan menampilkan halaman berikut: 

 

3. Masukkan 15 digit [NPWP] yang dimiliki perusahaan. 

4. Pilih [Tipe Perijinan] dan [Dokumen Perijinan]. 

5. Masukkan [Nomor Perijinan] dan [Tanggal Perijinan] yang dimiliki perusahaan. 

6. Masukkan [Email] yang dimiliki perusahaan. 

7. Masukkan [5 Digit Kode Captcha] untuk validasi terakhir. 

Penggunaan key entry seperti ini diterapkan agar pihak yang tidak bertanggung jawab dan tidak 

memiliki kepentingan dengan proses bisnis ini tidak dapat masuk ke form yang digunakan oleh pelaku 

usaha yang sebenarnya. 

8. Klik  untuk melanjutkan proses registrasi dan mendapatkan kode verifikasi. Konfirmasi 

bahwa proses registrasi telah berhasil akan dikirimkan ke [Email] yang telah didaftarkan.  



Login ke Aplikasi 

Setelah melakukan registrasi, pengguna aplikasi dapat melakukan login ke aplikasi. Langkah-

langkah untuk login ke aplikasi sebagai berikut: 

1. Buka alamat akses aplikasi melalui web browser anda, akan menampilkan halaman berikut: 

 

2. Masukkan 15 Digit Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) yang dimiliki perusahaan. 

3. Pilih Tipe Perijinan dan Dokumen Perijinan realisasi impor yang ingin dilaporkan. 

4. Masukkan Nomor Perijinan yang telah dimiliki perusahaan. 

5. Sertakan juga [Tanggal Perijinan]. 

6. Masukkan [Kode Verifikasi] yang telah didapat saat proses registrasi. 

7. Masukkan 5 Digit Kode Captcha untuk validasi terakhir: 

Penggunaan key entry seperti ini diterapkan agar pihak yang tidak bertanggung jawab dan tidak 

memiliki kepentingan dengan proses bisnis ini tidak dapat masuk ke form yang digunakan oleh pelaku 

usaha yang sebenarnya. 

8. Setelah seluruh data terisi, klik . 
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Web Form Input Pendaftaran Realisasi 

eb Form Input Pendaftaran Realisasi digunakan untuk memasukkan data pendaftaran 
realisasi oleh perusahaan. 

 
 

 

Berikut tampilan Web Form Input Pendaftaran Realisasi: 
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Pedoman Penggunaan 

Langkah-langkah untuk menggunakan Web Form Inpur Pendaftaran Realisasi sebagai berikut: 

1. Masukkan nomor Pemberitahuan Impor Barang (PIB) beserta Tanggal sebagai tanda telah terjadi 

transaksi impor di kepabeanan. Aplikasi telah menyediakan date picker sebagai alat bantu untuk memilih 

tanggal yang tepat. Berikut tampilan date picker: 

 

2. Masukkan Kode Pos Tarif/HS 10 digit terhadap barang impor/komoditi yang didaftarkan pada saat 

dilakukan PIB. Kode HS yang disediakan adalah kode yang sesuai dengan jenis perijinan yang dipilih 

pada saat tampilan awal Web Form Pendaftaran Realisasi Impor. 

3. Masukkan data Deskripsi Barang (good description) yaitu keterangan terhadap detil barang yang akan 

diimpor sesuai pendaftaran komoditi ini. 

4. Masukkan Volume (jumlah barang) yang diimpor dan Satuannya sesuai pendaftaran komoditi ini. 

Aplikasi telah menyediakan Form Referensi Satuan sebagai alat bantu untuk memilih satuan yang tepat. 

Berikut tampilan Form Referensi Satuan: 
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5. Masukkan Nilai (harga) dari keseluruhan barang/komoditi yang diimpor dalam satuan Kurs US Dollar 

(USD). 

6. Isi Harga Satuan dari barang/komoditi yang diimpor dalam satuan US Dollar (USD). 

7. Masukkan data Negara Asal Barang. Aplikasi telah menyediakan Form Referensi Negara sebagai alat 

bantu untuk memilih negara yang tepat. 

Berikut tampilan Form Referensi Negara: 

 

8. Masukkan data Pelabuhan Tujuan (Pelabuhan Bongkar). Pelabuhan bongkar adalah lokasi pelabuhan 

tempat dibongkarnya barang impor. Aplikasi telah menyediakan Form Referensi Pelabuhan sebagai alat 

bantu untuk memilih pelabuhan yang tepat. 
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Berikut tampilan Form Referensi Pelabuhan: 

 
 

9. Masukkan Nomor dan Tanggal Laporan Surveyor (LS) Impor yang digunakan pada saat melakukan 

proses PIB. 

10. Tekan tombol “Tambah” untuk mendaftarkan data realisasi impor yang telah dimasukkan ke dalam 

Tabel Kumpulan Realisasi Impor. 

 

 

Catatan:  

Apabila ingin membuat laporan untuk jenis perijinan lainnya sesuai yang dimiliki, maka pelaku 

usaha dapat menekan tombol “Lihat Perijinan Lain”. 
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Tabel Kumpulan Realisasi Impor 

abel Kumpulan Realisasi Impor berisi kumpulan data realisasi impor yang telah di-entry oleh 
pelaku usaha. 

 
 

 

Berikut tampilan Tabel Kumpulan Realisasi Impor: 

 

Pedoman Penggunaan 

Data yang telah diisi pada Web Form Input Realisasi akan disimpan ke dalam Tabel Kumpulan 

Realisasi Impor dengan status “Edit”. Jika data realisasi masih memiliki status ”Edit”, pelaku usaha masih 

dapat melakukan perubahan/edit atau menghapus data realisasi tersebut. Apabila pelaku usaha telah yakin 

terhadap semua data realisasi impor yang telah diisi, pelaku usaha dapat menekan tombol ”Kirim Data” untuk 

mengirim data tersebut ke petugas Kemendag, sehingga status laporan realisasi berubah menjadi ”Telah 

Terkirim”. Status ”Telah Terkirim” menandakan bahwa pelaku usaha sudah tidak dapat lagi merubah atau 

menghapus data. Petugas Kemendag hanya dapat melihat data realisasi yang memiliki status ”Telah 

Terkirim”. 
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[Edit] 

Langkah-langkah untuk melakukan proses [Edit] sebagai berikut: 

1. Pilih row/baris data realisasi yang akan dirubah, kemudian tekan [Edit]. Aplikasi akan menampilkan Form 

Edit Data Realisasi sebagai berikut: 

 

2. Lakukan perubahan data sesuai keinginan/kebutuhan (lihat petunjuk Web Form Input Realisasi). 

3. Tekan tombol “Update” jika telah selesai merubah data. 

 

[Hapus] 

Langkah-langkah untuk melakukan proses [Hapus] sebagai berikut: 

1. Pilih row/baris data realisasi yang akan dihapus, kemudian tekan [Hapus]. Aplikasi akan menampilkan 

Window Konfirmasi untuk Menghapus Data sebagai berikut: 

 

2. Tekan “OK” untuk menghapus data.  

3. Tekan “Cancel” untuk membatalkan penghapusan. 
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[Kirim Data] 

Langkah-langkah untuk melakukan proses [Kirim Data] sebagai berikut: 

1. Tekan tombol ”Kirim Data” apabila anda ingin mengirimkan seluruh data yang ada di Tabel Kumpulan 

Realisasi Impor kepada petugas Kemendag. Aplikasi akan menampilkan Window Konfirmasi untuk 

Mengirim Data sebagai berikut: 

 

2. Tekan “OK” untuk mengirim data.  

3. Tekan “Cancel” untuk membatalkan pengiriman. 

 

Fungsi Pencarian 

Fungsi pencarian digunakan untuk melakukan pencarian terhadap data yang berada pada Tabel 

Kumpulan Realisasi Impor. 

Berikut tampilan Form Fungsi Pencarian: 

 

Keterangan: 

 Untuk menggunakan Form Fungsi Pencarian, lakukan pengisian informasi yang ingin dicari, 

kemudian tekan tombol ”Cari”. 
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Fungsi Pemilihan Jadwal Pelaporan Realisasi 

Fungsi pemilihan jadwal pelaporan realisasi digunakan untuk melihat data realisasi impor yang 

dimiliki berdasarkan bulan dan tahun yang dipilih agar dapat ditampilkan pada Tabel Kumpulan Realisasi 

Impor. 

Berikut tampilan Form Fungsi Pemilihan Jadwal Pelaporan Realisasi: 

 

Tampilan yang menandakan bahwa pelaku usaha telah memilih laporan realisasi atas bulan dan tahun 

tertentu adalah seperti berikut: 

 

 
 

 



User Manual Aplikasi Laporan Realisasi Impor – INATRADE Halaman 3 dari 16 

Modul Uploader 

asilitas Modul Uploader berguna bagi perusahaan yang memiliki transaksi impor dalam jumlah 
yang besar, sehingga data yang dapat di-upload oleh perusahaan adalah berupa mass data 
(data dalam jumlah yang banyak). 

 
 

Tekan tombol ”Upload” apabila ingin menggunakan fasilitas upload data menggunakan file dalam format excel 

yang standar (silahkan download dari web form INATRADE). 

 

Pelaku usaha diharapkan melakukan download terlebih dahulu Template Excel Realisasi Impor yang terdapat 

pada link yang telah disediakan pada Web Form Input Realisasi.  

Berikut tampilan Template Excel Realisasi Impor: 

No. Tgl. No. Tgl.

1 Uraian ke-1 7208.27.00.00 9.670,0000 TNE 231.194,0000 2,330,000 USD US IDCGK 39849 6/7/2009 60674 6/7/2009

2 Uraian ke-2 7208.38.00.00 9.527,0000 TNE 329.140,0000 3,290,000 AUD US IDBLW 60213 6/24/2009 35993 6/24/2009

3 Uraian ke-3 7208.40.00.00 8.779,0000 NIU 104.327,0000 1,550,000 GBP AU IDTPK 29028 6/6/2009 66288 6/6/2009

Pelabuhan 

Tujuan

L/S PIB

LAPORAN REALISASI IMPOR

No. Uraian Barang Pos Tarif/HS 10 digit Volume Satuan Nilai
Harga 

Satuan
Kurs

Negara 

Asal

 

 

Pelaku usaha kemudian mengisi data dengan mengikuti kaedah standar kode yang telah ditentukan. Standar 

kode bisa diperoleh melalui link Tabel Referensi yang berisikan Kode Satuan, Kode Kurs, Kode Negara dan 

Kode Pelabuhan. 

Berikut tampilan Tabel Referensi: 
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Pedoman Penggunaan 

Langkah-langkah untuk menggunakan Modul Uploader sebagai berikut: 

Tahap 1: Pilih dan Kirim File 

1. Pilih/browse file excel yang akan dikirim dan telah berisi data realisasi impor yang telah anda siapkan. 

2. Tekan tombol ”Upload File” untuk mulai melakukan upload. 

Berikut tampilan Form Upload Data Realisasi: 
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Catatan: 

 Modul Uploader membatasi jumlah size/file excel yang akan di-upload ke portal INATRADE 

(maksimum 300KB atau 1000 row). 

 Data yang di-upload belum dapat dilihat secara langsung oleh petugas Kemendag. Pelaku usaha 

harus melalui proses ”upload”, kemudian proses ”simpan”, dan terakhir proses ”kirim” ke petugas 

Kemendag. 

Berikut tampilan form untuk memilih file yang akan di-upload: 

 
 

 

Tahap 2: Konfirmasi Data 

Form Konfirmasi Data akan menyediakan Form Option (pilihan) advance untuk menyesuaikan format 

standar yang terdapat dalam data excel anda, seperti Pemisah Ribuan, Pemisah Desimal, Pemisah Tanggal 

dan Urutan/Format Tanggal. 

Berikut tampilan Form Option: 

 

 

Apabila terdapat data yang tidak sesuai dengan kode standar yang telah ditentukan, maka muncul cell 

warna merah yang menandakan bahwa elemen data pada cell tersebut tidak valid. Tombol ”Kirim Data” tidak 

akan berfungsi apabila terjadi kasus seperti ini. 

Cara untuk memperbaikinya adalah dengan menekan tombol ”Batal” dan memulai lagi upload dari awal lagi file 

excel yang sudah direvisi. 

Apabila tidak ada data yang salah, tekan tombol ”Simpan Data” untuk mulai menyimpan data ke dalam 

database INATRADE. 
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Berikut tampilan Form Konfirmasi Data: 

 
 
 

Peringatan konfirmasi akan tampil sebelum proses penyimpanan data: 

 

 
 

 


